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1. Uvod

Uputstvo za online podnosenje prijava je namjenjeno poreskim obveznicima koji ée biti korisnici
integrisanog informacionog sistema Poreske uprave RS i portala za online podnoSenje prijava
preko koga ¢e podnositi poreske prijave elektronskim putem.

U uputstvu se opisuje nacin na koji se podnose poreske prijave preko portala Poreske uprave i
nacin kako se potpisuju poreske prijave preko aplikacije E-potpis.

2. Podnos$enje poreskih prijava preko portala za online podnosenje prijava

2.1. Izgled pocetnog ekrana portala
Nakon logovanja na portal za online podnoSenje prijava, otvara se pocetni ekran.
Postoje tri grupe korisnika:

- OL001 — Korisnik za pravno lice i preduzetnika,

- OL002 — Korisnik za fizi¢ko lice i

- OL003 — Agencija (pravni subjekt koji podnosi prijave za komitente).

Izgled po€etnog ekrana portala zavisi od grupe korisnika. Za korisnike OL001 i OL002, izgled
pocetnog ekrana portal se moze vidjeti na slici 1, a za korisnika OL003 izgled po&etnog ekrana
portala moze se vidjeti na slici 2.

R (@) Podria Poreski nbwnrik: Druityn =3 ogrankenom odovernoity * B S Eeme SEmeemem - Korerik: Alckeardsr Waksed 2

Po

TugHNHLE Latinica

Q Foreske prijave 12

Slika 1: Pocetni ekran portala za grupe korisnika OL001 i OL002

Kada se poreski obveznik koji pripada grupi korisnika OL0O03 loguje na portal, na po¢etnoj strani
portala ¢e mu se pojaviti svi poreski obveznici za koje je ovladten da podnosi poreske prijave. Da
bi ovlasteno lice za podnoSenje prijava podnijelo poresku prijavu za odredenog poreskog
obveznika, prvo mora oznaciti za kojeg obveznika Zeli da podnese prijavu, a zatim i¢i na “Poreske
prijave”.
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Slika 2: Pocetni ekran za grupu korisnika OL003

2.2. Elementi po¢etnog ekrana portala

Elementi poetnog ekran portala se vide na slici 3. Dugmi¢ pod rednim brojem 1 vraéa korisnika
na pocetnu stranu portala. Klikom na dugmi¢ pod rednim brojem 2 “PodrSka” otvara se prozor
gdje se nalaze brojevi telefona za funkcionalnu i tehni¢ku podrdku za online podnosenje prijava,
e-mail adrese za podrsku i link za preuzimanje aplikacije za elektronski potpis. Na dugmic¢ pod
rednim brojem 3 se bira jezik na kojem se Zeli podnositi prijava. Ako se prvi put izabere npr.
latinica, svako naredno logovanije, sistem automatski zapamti latinicu. Dugmi¢ pod rednim brojem

4 vodi korisnika do liste prijava koje Zeli da podnese i na dugmié¢ pod rednim brojem 5 ) se
ulazi u korisnicki profil gdje se vide osnovni podaci o korisniku koji podnosi prijave i o obvezniku
za koga se podnose prijave, a klikom na “lzlaz” se izlazi iz portala. l1zgled korisni¢kog profila je
prikazan na slici 4.

| (@ ki ot rnik: Drodiben s ogrars erom odgasmadéu

m Republka Srpaka
Miriatarstvo finansiis

% Pereska uprava o

EI Poreske prijave 12
Ulugpnc:

Slika 3: Elementi poCetnog ekrana portal
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Slika 4: Korisnicki profil

2.3. Primjer podnosenja poreske prijave za komunalnu taksu

Kada se korisnik loguje na portal i otvori se po€etni ekran portala (slika 5), izabrati jezik i i¢i na
“Poreske prijave” nakon ¢ega se otvara novi prozor gdje se za sada vide samo tri poreske prijave
PP-KT (komunalna taksa), PP-GRT (republi¢ka taksa) i MPIBT (boraviSna taksa), jer je sada
samo za te tri prijave omoguéeno online podno3enje (slika 6). Kada se i za ostale prijave omogudi
podnosenje, te nove prijave ¢e se pojaviti na listi prijava.

%y (@) Podrika Poreski obvez]

Republika Srpska
W Ministarstvo finansija
Poreska uprava

—

Elektronski obrasci

EI Poreske prijave 12

Ukupno
Podneseno 10

U pripremi 2

Slika 5: Pocetni ekran

Proovski ubrveni: Dnt s cgrars onem dgimoma o Krinrik; Alukasnder Mskadd 2

taksa \Ragne = republitka taksa s e

‘Fa Komunalna v] Godisnja 5 |:| Boravitna laksa 7

Slika 6: Lista prijava
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Kada se otvori lista prijava i¢i na “Komunalna taksa” i otvara se novi prozor “Lista prijava —
Komunalna taksa”, gdje vidimo sve podnesene poreske prijave za komunalnu taksu. U gornjem
desnom uglu, preko alata “Unos izmijenjene prijave” se podnosi izmijenjena prijava, a preko alata
“Unos osnovne prijave” se podnosi osnovna prijava. U ovom primjeru se radi unos osnovne

1]
Unos izmijenjene prijave [ Unos osnovne prijave
4

prijave. (slika 7).
<

| Lista prijava - Komunalna taksa |

Barkod Tip prijave

950000109139 Izmijenjena

950000041773

Osnovna

950000025383 Osnovna

Slika 7: Lista prijava-Komunalna taksa

Tabela “Lista prijava — Komunalna taksa” obuhvata sljedece podatke:

Period

01.01.2018 -
31.12.2018

01.01.2017 -
31.12.2017

01.01.2016 -
31122016

- Bar kod prijave,

- Tip prijave,
- Period,

- Datum podnoSenja,

- Status,
- Opstina,
- Broj greSaka,

Datum podnosenja

28.06.2018

21.02.2017

25.02.2016

- Alati za rad sa prijavama.

Statusi prijava mogu biti:
1) U pripremi — podaci su uneseni i prijava je samo shimljena na portalu,
2) Spremna za potpis — Prijava je potvrdjena na portalu, potrebno je otiéi u aplikaciju E-potpis da

se potpiSe prijava i

3) Podnesena — Prijava je potpisana u aplikaciji E-potpis.

Alati za rad sa prijavama su:

1) Pregled prijava,
2) Stampanje prijave i

3) Snimanije prijave na racunar.

950000025383 Osnovna

Slika 8: Alati za rad

01.01.2016 -
31.12.2016

25.02.2016

Status

Opétina:

Bijeljina

Bijeljina

Bijeljina

Bijeljina

Broj greSaka

0

B & @
B & @
B & @

0 ~
B & @

§ je prijave

/'/

Snimanje prijave

Klikom na “Unos osnovne prijave” otvara se prozor za unos osnovne prijave. U dimenziji “Podaci
0 obvezniku” su se automatski upisali osnovni podaci o poreskom obezniku, JIB, naziv, adresa i

opstina (slika 9).
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Pomski obwemilk: Dnuiitvs = ogranienom cdgovornodt u

Poreska prigava za komunalnu taksu Prisremena L

w | Podac o obwerniku

Slika 9: Podaci o obvezniku

U dimenziju “Podaci o prijavi’ u polje “Sifra opstine” potrebno je izabrati $ifru opstine iz Sifarnika,
polje “Tip prijave” se automatski upisuje na osnovu izbora na pocéetku da li zelimo da podnesemo
izmjenjenu ili osnovnu prijavu i u polja “Poreski period od” i “Poreski period do” se moze ruéno
upisati datum ili odabrati preko kalendara. (slika 10).

~ Podaci o prijavi

Osnovni podaci U pripremi

[l Sifra opstine & Tip prijave [l Poreski period od [il Poreski period do

000 - Nepoznata op&tina N osnovna Poreski period od Poreski period do

Slika 10: Podaci o prijavi

U dimenziji “Podaci o komunalnoj taksi” u polju “Vrsta komunalne takse” i¢i na padaju¢i meni i
izabrati 722312 - Komunalne takse na firmu. Ostala polja “Poslovna prostorija”, “Tarifni broj”,
“Jedinica mjere” i “lznos oslobadanja” potrebno je ru¢no popuniti, a u polje “lznos takse” se na
oshovu izraCuna automatski dobije iznos takse koji se prijavljuje. Ukoliko se Zeli dodati novi red u
tabeli i¢i na “+ Novi red”. (slika 11).

< Poreska prijava za komunalnu taksu Privremeno snimi

Q@ ’

Prijava Dokument (0)

| Podaci o komunalnoj taksi | 4 MNovi red

R.B. Poslovna T - o 3 Iznos Iznos Iznos
[ Vrsta komunalne takse prostorija [ Tarifni broj [ Jedinica mjere [@ takse po oslobadanja [f] takse

tarifi (6*7-8)

S

4.1 | 0,00

Tabelac

722312 - Komunalne takse na firmu

[i] Vrsta prihoda [ lznos obaveze

Slika 11: Podaci o komunalnoj taksi
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Preko ikone “Dokumenti” mogucée je priloziti dokument uz prijavu. (slika 12)

"/

Prjava [Dokument (©)

Dodaci (0)

Nema podataka

Slika 12: Dodaci

Nakon §to unesemo sve podatke u tabelu, i¢i na “Privremeno snimi”. Nakon snimanja dobija se
broj prijave. (Slika 13

Poreskl olraerniic u Korisnd Alcksardi Makard S
¢ Poreska prijava za komunalnu taksu - Broj prijave: 350000015246 | Privesmena srimi
#

Podad o komunalnoj taksi == Mol red
RE S N o Peslrvra : . = i Iznos o lznos Lereces

M Visia komanaire Gakse | Jmin Tl Taeifnibwol [0 Jedinica mjere . O cickedaris [ tabne

rari [&*7-8)

a1 T2IN1Z - Kismunaine iskes na femu 2 1 1 800,00 0,00

Tabela obaveza
T Vrsia prroda @ lznos obavezs

T2 500,00

Slika 13: Priviemeno snimanje

Kada se prijava snimi, status prijave je “U pripremi” i pojavile su se dodatni alati za obradu pijave
“Izmjeni prijavu”, “Obri8i prijavu” i “Podnesi prijavu” i sada je mogucée da se Stampa prijava ali bez
potpisa, jer jo$ nije potpisana i moguce je prijavu snimiti na raCunar (slika 14). Ukoliko prijava ima
greSke potrebno je i¢i na “lzmijeni prijavu” da polja u prijavi postanu aktivna i korigovati podatke
(slika 14.1). Nakon $to se podaci koriguju potrebno je opet i¢i na “Privremeno snimi” da se opet
pojavi alat “Podnesi prijavu”. Opcijom “ObriSi prijavu” prijava se briSe sa liste prijava, nema je viSe
u listi podnesenih prijava i opcijom “Podnesi prijavu” ukoliko prijava nema greSaka, prijava se
Salje na potpis u aplikaciju E-potpis koja se preuzela sa portala.

- Korani: Alskasndir Maksaid 55

»  Podaci o obvezniku

~ Podaci o prijavi

et D

[0 Swew opttine [ i g [ Poreski paricd ad [ Poresk paricd da

Slika 14: Alati za obradu prijave
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Korsnilc Aleksandar Makar £

» Podaci o obvezniku

" = = (I} Enjtenje nije dazvoljenc.
w Podaci o prijavi §
(1) Datum daspijeta knjifenja je prazan.

Osnowni podaci
T . .
(1) Uneti se mora jednu delatnos:.
[ Poreski period

@ Zifra cpttine @ Tip priave

[N Wrsea peanmecsz lica

Slika 14.1 — Sistem javlja greSku

Klikom na “Podnesi prijavu” status prijave se mijenja u “Spremna za potpis” i sledecéi korak je da
se ide u aplikaciju E-potpis koja je instalirana na lokalni radunar i da se potpiSe prijava sa
certifikatom koji su poreski obveznici dobili od Poreske uprave RS. (Slika 15

> Podacl o obwaznikis

- Podaci o prijsvi

Ouwnawni podaci —

Il Sifrs opeins il Tip prjave (1] Poresks pariod o [ Porsskd peviod oo

S'Ii'ka ‘1F5: ététus prija\;e “Spremna zé pc;tpis"

2.4. Potpisivanje prijave preko aplikacije E-potpis

Klikom na ikonu K2 , koja je instalirana na lokalni raCunar, otvara se prozor za unos
korisniCkog imena i lozinke. Korisni¢ko ime i lozinka je ista kao i korisnicko ime i lozinka za
logovanje na portal za online podnos$enje prijava. (Slika 16)

[ (&=

Lista prijava za potpisivanjs Osviedi listu zlaz
Vista prijave Barkod Tip prijave Period od Period d Opitina

Prijava korisnika

Prijava korisnika na sistem

Korisnickn ime o
test200

s @
e

Slika 16: Unos korisni¢kog imena i lozinke
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Nakon logovanja u aplikaciju E-potpis, za grupu korisnika OLOO1 ili OL002, automatski ¢e se
ucitati sve prijave koje su kanditati za potpis (prijave koje na portal imaju status “Spremna za
potpis”). Oznaciti prijavu koju Zelimo potpisati (korak 1) i i¢i na “PotpiSi prijavu” (korak 2). (slika
17).

- hplikscis za potpisivangs prijsvs o[-

Poraski obveznik. ¥ - Eorianik: Alekzandar Makané

sta prijeva za polpisivanie . © ) Fotpii pripa | |
[ | ista priave Buatkod Tip prigwee Pisriced o Putiod do Cratum pednadania Dpting

F50000015246  Osnoema 0.0 2018, FA22ME 070324

Slika 17: Lista prijava za potpis za grupu korisnika OL001 i OL002

Nakon logovanja u aplikaciju E-potpis, za grupu korisnika OL003, potrebno je prvo izabrati JIB za
koji se potpisuje prijava pa nakon toga i¢i na “Prikazi prijave” i iz liste prijava odabrati prijavu koju
Zelimo potpisati i i¢i na “Potpidi prijavu”. Ako obveznik ima viSe prijava za potpis, ne moze se
oznaciti vise prijava od jednom pa potpisati, nego se mora svaka prijava potpisivati posebno(slika
18).

* Aplikacija v potpisivanje prijae o=@ 8

Lista prijava za pofpisivanje Potpii prijesu
ista prige Bakod Tip prijave Periad od Periad do Distum pednaienis Opdtina

Odabir pareskog ohveznica

Mg obvazka JIB Adies Opdting <
» [ = u u u _J
I m
= u = n
I [ | '] - [
L u | _ L _
[} u = LB

Slika 18: Lista prijava za potpis za grupu korisnika OL003

Klikom na “PotpiSi prijavu” otvora se novi prozor u kojem ¢e biti prikazani svi certifikati koji su
instalirani na lokalni raCunar. Potrebno je izabrati odgovarajuéi certifikat, tj. certifikat Poreske
uprave RS. Certifikati Poreske uprave s kojima se potpisuju prijave imaju pocetnu oznaku C.
Oznaciti odgovarajuci certifikat (korak 1) i ici na “Potpi8i prijavu” (korak 2) i ako je prijava uspjeSno
potpisana nestace sa liste prijava za potpis. (slika 19).
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=1 Bplitacija za potpisivanje prijava RN ES

Korgmib: Aekzandar Makarit

Liste prijeva za polpisianje Fotpidi prijmau

Barkod
SE00001 5246

Feriod od
0.0, 208

Feniod do

D alum podnodenia
07,0329

Tip priave
Oznovna

Visla priave Opsna

Patpishane poreike prijne
Fotpis

Fotpisi prijenu

Wil |E pOnesse pjae

Oidaberte serifikal za polpishanis

-o Mazv sertfikals

Komunalna taksa

Wrsia prijave:

Barkod 950000015246
Tip prgeve Osnovna
Penod od 01.01.20018
| u u
= Period do 3112208

07.03.2019

Datum podnodenja

Ciptina

Slika 19: Odabir certifikata i potpisivanje prijave

Nakon §to je prijava uspjeSno potpisana, status prijave na portalu za online podnoSenje prijava
se promijenio u “Podnesena” i prijava je proslijedjena na server Poreske uprave. Ovim statusom
“Podnesena” poreski obveznik je podnio prijavu preko portala za online podnosenja prijave i
prijava €e biti proknjizena na karticu poreskog obveznika. (slika 20)

Pkl obrarnic Kawisnik: Alsksardar Makar B

< pr—

Lista prijava - Komunalna taksa

Buarkond Tip prige Pariod Datum podrodenia Seatus Opsinac Broj grefaka
G5000001 5246 Csnavna 01.00. 2005 O7.03.2019 Bipejima L . .
s - 3§

Slika 20: Prijava je podneSena

Nakon &to je prijava podnesena, klikom na ikonicu Stampaca (slika 21), otvara se PDF forma
poreske prijave koja je potpisana. (slika 22).

Pomsld obrarnic

Hewisnil: Aloksardar Makard 57

< U izmijergene peiave Rt ol ]

Lista prijava - Komunalna taksa

Buariond Tip pefjave Pariod Datum podrcdonis Srarus Oplitinae Broj grofaka \
S5000001 5245 Oisnovna 01002008 O7.03.2019 Bijeljina L]
31.12.2018 -

[8] @

Slika 21: Stampanije prijave
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= KT
:.f. i =
[Parvsbs uprass - xbas
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Farsais prijavs e kamanslne rskes
1 WERETA FR LA E eptege s 0 - s 08 - o) EI
2 PODACT O PO SEOON RN IR L
R
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2! Mnsir roeady d-reda
P — HET T .
i, PERIGD e KOS PO FRLAY A o GONJOW e NGRS ged
B VESTA | EFNOS Ta ks
lag N s b Tarud brsj _:"4:‘-1--‘ M a— ;_—-'
[ -ml::-.
%li—..n— e -llh |l |. T u:u
a
B LR e e ) EL )
e e ™ .
fe mmuom‘\-ml_::g_mnn: 7. FFRACT O FRLFEMY ITmPJFIIJn"-‘I
LE p—— L
—— e i T el
| — ==
S Ll 7|
Slika 22: PDF-Potpisana prijava
2.5. Primjer podnosenja poreske prijave za godiSnju republi¢ku taksu

Kada se korisnik loguje na portal i otvori se poCetni ekran, izabrati jezik i i¢i na “Poreske prijave”
nakon €ega se otvara novi prozor gdje biramo “Godis$nja republi¢ka taksa”. (slika 23)

=y () rF Poreskd chveznikc Korisnic Aloksandar Makarkd 5

rl Komunalna 1] Godidnja 5 .  Boravifna taksa 7
P sa Uapne %~ republitka taksa  UeEn =i Ve

e O Podng

Slika 23: Lista prijava

Klikom na , Godisnja republi¢ka taksa“ otvara se novi prozor “Lista prijava — GodiSnja republi¢ka
taksa”, gdje vidimo sve podnesene poreske prijave za republi¢ku taksu. U gornjem desnom uglu,
preko alata “Unos izmijenjene prijave” se podnosi izmijenjena prijava, a preko alata “Unos
osnovne prijave” se podnosi osnovna prijava. U ovom primjeru se radi unos osnovne prijave..
(slika 24).
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L T T r——

L4 an;lrm-_-cmmo prijave am.

[I.-sm prijava - GodiSnja republitka taksa

Bsrkad Tip prigve Prericsd Datum podrodenis Status Opltirg Birgj gredaks
3000001096 Crangvna 01003006 - I7.02.201% - Hijeljina 0 y §
A1.12 2016 P £l
930000010934 I migriena 01012018 - 7022019 U peigrami Bijljina 1
Jli2o0E i} L]
2300000107333 Ixmigrjena 01012008 - IT0Z.2019 - Bipeljina o -
31122008 1 L
H30000010952 Osnovna 01,01 2018 2702 2019 - Hipljina o ] .
31127008 =

Slika 24: Lista prijava — Godisnja republicka taksa — Unos prijave

Klikom na “Unos osnovne prijave” otvara se prozor za unos prijave. U dimenziji “Podaci o
obvezniku” su automatski popunjeni osnovni podaci o obvezniku, a nacin popunjavanja polja u
dimenziji “Podaci o prijavi” je opisano u primjeru za podnoSenje poreske prijave za komunalnu
taksu. Na prijavi republi¢ke takse imamo polje “Vrsta pravnog lica” gdje preko padajuc¢eg menija
mozemo izabrati vrstu pravnog lica. (mala pravna lica i srednja pravna lica). (slika 25).

L “omeski pbenamik: Karisnik: Aleksandar Makark 2

{ Gadifnga republicka takss Priseesmin s

’
»  Podaci o obvezniku

~  Podaci o prijavi
Osmowni podada U pripeemi

[ &fra opstios [ Tip prijevs [l Poreski paricd od [ Ponssii peeiod do

000 - Nepoznata opdtina

[ Wrsta prasmag lica F

Slika 25: Izgled prijave

Preko ikone “Dokumenti” moguce je priloZiti dokument uz prijavu. (slika 26)
/ﬁ\ 9

N 4
Prigva  [Dokumenti (0)

Dodaci (0)

Nema podataka

Slika 26:Prilozi
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U dimenziji “Posebna republicka taksa” potrebno je u skladu sa djelatno$¢éu obveznika posebne
republiCke takse u polje “Iznos obaveze za GRT” upisati iznos i i¢i na “Privremeno snimi”. Polja
od rednog broj 6.1 do rednog broja 6.5 odnose se na pravna lica, a polja od 6.6 do 6.9 odnose se
na preduzetniCke radnje. (slika 27)

¢ Godisnja republitka taksa

Privremeno snimi

’

| Posebna republi¢ka taksal

(A [@ Djel. obve. pesebne republitke takse [@ lznos propisane GRT [i lznos obaveze za GRT
Bankarstvo, elektroprivreda, po3tanske i

6.1 telekomunikacione usluge, osiguranje imovine i lica i 5.000,00
drugo

6.2 TrgAnuina‘, osim trgovine na malo prehrambenim 2.500,00
proizvodima

6.3 Ostale djelatnosti i predstavnidtva 500,00 500,00
Pravne lice i poslovna jedinica koji su registrovani u toku

6.4 gedine za koju se plata GRT 100,00

65 Plravnu l\cg i poslovna jedinica koji u p{sthodnuj godini 100,00
nisu ostvarili promet od registrovane djela

66 Ugostiteljska, trgovinska, advokatska, notarska i 250,00

apotekarska djelatnost - preduzetnici

Slika 27: Unos iznosa obaveze

Nakon snimanja, pojavili su se dodatni alati za obradu prijave, “lzmjeni prijavu”, “ObriSi prijavu” i
“Podnesi prijavu”, a funckijia ovih alata je objaSnjena u primjeru podnoSenje komunalne takse.
(slika 28). Snimanjem se dobio i broj prijave.

Poekd obwernile

- Katisnik: Aleksandar Makard 2

Cha taksa - Broj prijave: 330000011014 lemieni prijmns Ol prijova  [EEHEETTE, ()

» Podaci o obvezniku

~ Podaci o prijavi
Dsnovni podaci

I LS opdtine Ll Tip priave JJ Powreski period od I Poreskl perod do

Slika 28

Ukoliko prijava nema greSaka, klikom na “Podnesi prijavu” status prijave se mijenja u “Spremna
za potpis” i sledeci korak je da se ide u aplikaciju E-potpis da se prijava potpiSe. Potpisivanje
prijave je objasnjeno u uputstvu pod tackom 2.4. Nakon potpisivanja prijave, prijava je podnesena
I bice proknjizena na karticu poreskog obveznika.

930000010996 Osnovna gﬂ;égig - 27.02.2019 - Bijeljina 0 ED'\ @ {I5
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2.6. Primjer podnosenja MP IBT - Mjeseéna prijava — lzvjestaj
boraviSne takse

Kada se korisnik loguje na portal i otvori se pocetni ekran, izabrati jezik koji zelimo i i¢i na “Poreske
prijave” nakon €ega se otvara novi prozor gdje biramo “BoraviSna taksa”. (slika 29)

Korisnilc: Alekssndar Makark =

) F Poneskd obvesrnik:

ru Komunalna i} Godignja 5 BoraviZna taksa 7
|
' laksa b = republitha taksa “wene I—l Liagas
-
e T T

Slika 29: Lista prijava

Klikom na ,Boravidna taksa“ otvara se novi prozor “Lista prijava — BoraviSna taksa”, gdje vidimo
sve podnesene boravisne takse. U gornjem desnom uglu, preko alata “Unos izmijenjene prijave”
se podnosi izmijenjena prijava, a preko alata “Unos osnovne prijave” se podnosi osnovna prijava.
U ovom primjeru se radi unos osnovne prijave (slika 30).

Kietsnde Alchnarcler Makad S

Poneski olssrils

Liviaze izmifjiene prijas

Lista prijava -Boravisna taksa

Bar kod T prijeve Period Datern podnoderia Sastus Opdting: Broj grediaka

SUO000008472 Danenna 01062018 1202 3019 - Eijolina o
30.06.2018

SA0O0ON0ETAT Ouryorma 01.04.2018 0E0EA019 - Eijugina o
30.04.2018

Slika 30: Lista prijava — Godi$nja republi¢ka taksa — Unos prijave

Klikom na “Unos osnovne prijave” otvara se prozor za unos prijave. U dimenziji “Podaci o
obvezniku” su automatski popunjeni osnovni podaci o obvezniku, a nacin popunjavanja polja u
dimenziji “Podaci o prijavi”’ je opisano u primjeru za podnoSenje poreske prijave za komunalnu
taksu. (slika 31

Prormraki clre ik Kwinnis: Aloknandar Makadd 5

Unos izmianjens prijsve

»  Podaci o obvezniku

~  Podaci o prijavi

(il Sira opitine [ Tip prijae [i] Poresid pariod od [ Presski pesiod do

Slika 31: Izéléd prijave
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Preko ikone “Dokumenti” mogucée je priloziti dokument uz prijavu. (slika 32)

=\

N h 4
Prigva  [Dokumenti (0)

Dodaci (0)

Nema podataka

Slika 32:Prilozi

U dimenziju “Podaci o boravisnoj taksi” popuniti polja u tabeli. Polja u koloni “Ukupan iznos
boravidne takse” se automatski popunjavaju na osnovu unesenih podataka u redovima od 4.1.
do .3. Nakon unosa podataka u tabelu i¢i na “Privriemeno snimi”. (slika 33).

Ponesi] obwezrik: Korisril: Aleksandar Makand 2
€  Boraviina taksa - Broj prijave: S40000008354 __.
A
Podaci o boravifnoj taks
[ Eorsnk usluga @ Ukupan broj korisniks uskuge [ Broj notenjs [ Visina boraviine takse po nodenju [[1 Ukupan lzrnos boravitne takse
@ i 220
m A 0 o
il ] ]
1 4AUKUPNO
L

Slika 33: Unos iznosa obaveze

Nakon snimanja, pojavili su se dodatni alati za obradu prijave, “lzmjeni prijavu”, “ObriSi prijavu” i
“Podnesi prijavu”, a funckijia ovih alata je objaSnjena u primjeru podnoSenje komunalne takse.
(slika 34). Snimanjem se dobio i broj prijave.

Eormnd: Alemmrter Maknrd (S

irreijend puijauu Dbk peisue  |EEEERTREEN

I 88 UKUTRD

Slika 34
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Ukoliko prijava nema greSaka, klikom na “Podnesi prijavu” status prijave se mijenja u “Spremna
za potpis” i sledeéi korak je da se ide u aplikaciju E-potpis da se prijava potpide. Potpisivanje
prijave je objasnjeno u uputstvu pod tatkom 2.4. Nakon potpisivanja prijave, prijava je podnesena
i bi¢e proknjizena na karticu poreskog obveznika.

2.7. Primjer podnosenja izmijenjene prijave

Izmijenjenu prijavu mozemo podnijeti na dva nacina. Da bi se podnijela izmijenjena prijava, status
osnovne prijave koja se mijenja mora biti “Podnesena”. Prvi nacin je da se udje u listu prijava u
zavisnosti za koju vrstu prijave se podnosi izmijenjena prijava i ide se na “Detalji”. Prednost ovog
nacina podnoSenja izmijenjene prijave ja da nakon Sto se klikne na “Unos izmijenjene prijave”,
polja u dimenziji “Osnovni podaci” se automatski popune na osnovu podataka iz oshovne prijave
i bar kod osnovne prijave koja se mijenja se automatski upiSe u polje "Bar kod osnovne prijave”.
slika 35

Tnl

aT .
£ Unes imierjene prjee (SRR

Lista prijava - Komunalna taksa

Barkod Tip prijarve Period Dratum podnodenia Siatus Oipitina; Broj grefaka

SEO0000 15246 Drnina 0.00.3008 - 07.03.3018 - Bijuljira
JL1E 3008

Slika 35: Detalji

Klikom na “Detalji” otvara se novi prozor gdje u gornjem lijevom uglu imamo alat “Unos izmijenjene
ijave”. (slika 36

Fioeishi obreenic Eorinnb Alsknarear Makond 57

> Podaci o obvezniku

~  Podaci o prijavi

R — -

[ Zira cptting M Tip priave [i} Poreski paricd od [ Pomsk pariod do

Slika 36: Unos izmijenjene prijave

Ovim korakom “Unos izmijenjene prijave” polja u prijavi postaju ponovo aktivna za unos, tip prijave
se automatski mjenja u “lzmijenjena™ i u dimenziji “Osnovni podaci” se pojavljuje novo polje “Bar
kod osnovne prijave” u koje se automatski upisuje broj osnovne prijave koja je oznaena nha
pocetku da se Zeli izmijeniti. Nakon $to se upiSu svi potrebni podaci u prijavu i¢i na “Privremeno
snimi”. (slika 37).
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Kortsnikc: Aleksandar Makarid 2

» Podaci o obvezniku

~  Podac o prijavi

Osnovni podaci m

1l Sitra cedting M Tip peiave 0l Pomsii perod o 1l Poresk period do

05 « Bijeljira 01.04.2018 & 31122048 =

lil Bar kod osnowne prijave

SH00000 ) 5346 L»?

Slika 37: PodnoS$enje izmjenjene prijave

Nakon snimanja, ukoliko prijava nema greSaka, klikom na “Podnesi prijavu” status prijave se
mijenja u “Spremna za potpis” i sledec¢i korak je da se ide u aplikaciju E-potpis da se prijava
potpiSe. Potpisivanje prijave je objasnjeno u uputstvu pod tackom 2.4. Nakon potpisivanja prijave,
prijava je podnesena i bi¢e proknjizena na karticu poreskog obveznika.

Drugi nacin podnosSenja izmijenjene prijave je da kada se udje u listu prijava odmah ide na “Unos
izmijenjene prijave” ne oznaCava se prijava koja se zeli izmijeniti. (slika 38)

iy Q)f <)
( —p | Unos 2rijonyene priave Unos canovie prijave

Slika 38: Unos izmijenjene prijave

Klikom na “Unos izmijenjene prijave” otvara se prozor gdje su odmah aktivna polja za unos i za
razliku od prvog primjera u dimenziju “Osnovni podaci” potrebno je sve podatke o izmijenjenoj
prijavi upisati ru¢no, osim podatka o tipu prijave koji se automatski upisuje. (slika 39)

Nakon unosa svih potrebih podataka u prijavu i¢i na “Priviemeno snimi” i ako prijava nema
greSaka, klikom na “Podnesi prijavu” (slika 40), status prijave se mijenja u “Spremna za potpis” i
sledeci korak je da se ide u aplikaciju E-potpis da se prijava potpiSe. Potpisivanje prijave je
objasnjeno u uputstvu pod tatkom 2.4. Nakon potpisivanja prijave, prijava je podnesena i bi¢e
proknjizena na karticu poreskog obveznika.
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Poroski obwesrnik Korimnd: Alekzandar Makarit

Privremeno snimi

( Poreska prijava za komunalnu taksu

» Podaci o obvezniku

~ Podac o prijavi

Denowvni podaci U pripremi

[ itva cediine [ T prrijane (1] Poreski period od (1l Poreski paricd da

0 - Mepoznata optting

(] Bar kod osnowne pejave

Slika 39

Korisnik: Aleksandar Makaric E.,E

e —

Lo SLENIENTIN  FPodnesi prijavu

Poreski obveznik:

lzmijeni prijavu

Slika 40
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